关于第二届文明校园创建材料申报
有关事项说明
一、材料申报系统开放时间
本届文明校园创建的材料申报将依托“福建省精神文明创建测评系统” 采用网上申报的方式进行，分届初、届中、届末三个时段进行申报。申报系统于11月15日8:00正式开放，三个时间段分别为:届初（11月15日8:00至12月31日24:00）；届中（2019年1月1日8:00至6月30日24:00）；届末（2019年9月10日8:00至2020年6月30日24:00）。
二、文明校园测评细则构成
第二届福建省文明校园测评细则分为两大部分，第一部分为基本指标，第二部分为特色指标。第一部分基本指标又分解为三项内容，第一项是材料申报，第二项为是实地考察，第三项为问卷调查。第二项、第三项指标内容与第一项指标内容有对应的关系。第一项是材料申报在届初、届中、届末都要开展。第二项、第三项内容在届末考评时检查。
三、申报材料要求
1.材料上传“系统”的格式分为两种，一是pdf格式，每个文件限定2M以下；二是jpg格式，每张图片限定1M以下。所有的规范性文件、工作计划、制度、说明报告以及相关佐证材料等均以pdf格式上传；图片可用jpg格式，也可用pdf格式上传。上传时文件须按规范格式命名，文件名统一按照“制定计划或开展活动的年月日”加“计划名称或活动名称”来命名，如：“20180603-关于我校开展清明节活动的相关照片”。请特别注意的是，文件名的命名时间是制定计划或开展活动的时间，而不是上传材料的时间。
2.规范性文件需有红头、文号和公章；说明报告的字数在800-1000字，调研报告不限字数。
3.每张图片应附上简要的文字说明，如， xx时间xx地点xx人参加xx活动。图片数不得超过规定数的150％。
4.经费类别佐证材料主要包括：学生数、预算表、开支明细等。
5.涉密文件无需提供，仅作说明即可。
四、工作要求：
1、党工部已对测评细则进行分解，请各部门认真对照指标在规定的时间内完成相关申报材料。对测评细则分解有个别会存在交叉的情况，请各部门还是要多多配合。个别有异议的部门请在会后提出协调解决。
2、各部门指定一名工作人员与党工部对接报送相关材料。名单于2018年11月16日上午（会后）上报给党工部。
3、实行周报告制度。上级要求系统材料申报要求常态化管理，在届初、届中、届末三个时段规定的时间内，在文件制定、活动开展之后20个日历日内上传相关材料。超过这个时间该项目不得分。在届初，要求文件制定、活动开展之后一周把相关材料上报党工部，由党工部统一上传相关材料。在届中、届末，文件制定、活动开展之后两周把相关材料上报党工部，由党工部统一上传相关材料。各部门把周报告表格材料统一发到mzywmxpg@163.com邮箱，周报告表格见附件。
4、 材料报送要按照相关要求整理，要把握时间时效性和内容的完整性。
5、 几点说明
1、 由于时间比较紧，届初要上报的材料各部门请在11月26日下午下班之前按相关要求交到党工部。党工部梳理了一下届初上报的材料，大多数是相关制度、计划、规划、方案、规范性文件。而且这一届的测评细则和上一届文明校园的指标基本一致，大家可以把上一届做过的拿出来参考。有的可能有延续性的可以继续使用，有的有时效性的文件需要重新修订。计划、规划、活动方案这都要根据具体情况重新制定。
2、 第二届文明校园创建材料挂在党工部资料下载区。有需要电子文档的部门到下载区自行下载。
3、 志愿者服务这一届文明校园抓的比较严，要求学雷锋志愿服务活动制度化，师生员工志愿服务参与率达到40%以上，党员志愿者服务参与率达到95%以上。参评学校要在届末要在系统的志愿者模块内填报本校参与志愿服务的网站账号、师生员工总数，党员总数、志愿者总数等基础信息，总评时“系统”将导入两个网站的数据，并格局相关标准自动提供评价。到时党工部会在“志愿汇”手机APP或“福建志愿服务网”注册，要求各部门要积极配合，按时注册，开展活动，并按要求考勤。（如钉钉考勤）
[bookmark: _GoBack]4、周报告表格说明（工作进展汇报表）——
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